PHỤ LỤC

QUY ĐỊNH CÁC MẪU PHIẾU
Phụ lục 01. Mẫu đăng ký học phần tự chọn

	TRƯỜNG ĐẠI HỌC TÂY NGUYÊN
PHÒNG ĐT SAU ĐẠI HỌC
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


                                                                           Đắk Lắk, ngày ..... tháng ..... năm 20...
ĐĂNG KÝ HỌC PHẦN TỰ CHỌN

Chuyên ngành:……………………………
Lớp:……………….  Khóa: ……………..
I. Danh sách học phần tự chọn và số học viên đăng ký học

1. Học kỳ 1

	TT
	Học phần tự chọn
	Số TC
	Số HV đăng ký
	Ghi chú

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


2. Học kỳ 2
	TT
	Học phần tự chọn
	Số TC
	Số HV đăng ký
	Ghi chú

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


2. Học kỳ 3
	TT
	Học phần tự chọn
	Số TC
	Số HV đăng ký
	Ghi chú

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


II. Kết luận
Sau khi thảo luận và thống nhất, lớp ……. đề nghị được học các học phần tự chọn sau:

1. Học kỳ 1
	TT
	Học phần tự chọn
	Số TC
	Số HV đăng ký
	Ghi chú

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


1. Học kỳ 2
	TT
	Học phần tự chọn
	Số TC
	Số HV đăng ký
	Ghi chú

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


2. Học kỳ 3
	TT
	Học phần tự chọn
	Số TC
	Số HV đăng ký
	Ghi chú

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


      Xác nhận của phòng ĐT sau đại học                                        Lớp trưởng
Phụ lục 02. Mẫu đăng ký đề tài hướng dẫn luận văn thạc sĩ
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
PHIẾU ĐĂNG KÝ HƯỚNG DẪN ĐỀ TÀI(*)
                     Kính gửi : Khoa (quản lý chuyên ngành)….
1. Họ và tên người hướng dẫn:  ………………………  Học vị…………Học hàm……….…

2. Cơ quan……………………………………………………….…………………………....

3. Họ và tên người hướng dẫn phụ (nếu có):  ………………   Học vị………Học hàm………

4. Cơ quan……………………………………………………….…………………………....

5. Email:…………………………………… ……..DĐ:……………CQ…………NR………

6. Nội dung:

Đề tài 1: Chuyên ngành:………………………………………………………….

a. Tên đề tài:…………………………………………………………………………………...

………………………………………………………………………………………………….

b. Mục tiêu chính của đề tài (các kết quả chính cần đạt được) :

………………………………………………………………………………………………….

c. Nội dung của đề tài, các vấn đề cần được giải quyết:

………………………………………………………………………………………………….

Đề tài 2: Chuyên ngành:………………………………………………………….

a. Tên đề tài:…………………………………………………………………………………...

………………………………………………………………………………………………….

b. Mục tiêu chính của đề tài (các kết quả chính cần đạt được) :

………………………………………………………………………………………………….

c. Nội dung của đề tài, các vấn đề cần được giải quyết:

………………………………………………………………………………………………….

                                                                         …………, ngày… tháng……năm 20…

                                                                                           Người hướng dẫn

Lưu ý:  - Đề tài (*) đăng ký có nội dung định hướng là chính

             -Các nội dung trên mục a,b,c ghi tóm tắt khoảng 2-3 dòng.

             - Phiếu đăng ký đề tài nộp về Khoa, Phòng để tổng hợp.

Phụ lục 03. Danh sách  đăng ký hướng dẫn  luận văn thạc sĩ
TRƯỜNG ĐẠI HỌC TÂY NGUYÊN

       KHOA………………………
DANH SÁCH ĐĂNG KÝ HƯỚNG DẪN LUẬN VĂN THẠC SĨ KHÓA …….
Chuyên ngành:……………………………………………………….

Lớp:……………………………………………………..

	TT
	GV hướng dẫn
	Đơn vị

(BM,khoa,..)
	Tên đề tài

(chính thức)
	Mục tiêu chính 

của đề tài
	Ghi chú


	(1)
	(2)
	(3)
	(4)
	(5)
	(7)

	1
	HDC :PGS.TS. Nguyễn Văn C

       Email :…………………..

D Đ :……NR………CQ....

   HDP : TS. Nguyễn Văn D (nếu có)

Email :…………………..

 D Đ :……NR………CQ....
	
	
	
	

	2
	HDC :PGS.TS. Nguyễn Văn C

       Email :…………………..

D Đ :……NR………CQ....

   HDP : TS. Nguyễn Văn D (nếu có)

Email :…………………..

 D Đ :……NR………CQ....
	
	
	
	





























Đắk Lắk, ngày… tháng…..năm.....  
                                                                                     TRƯỞNG KHOA

Lưu ý: - Thứ tự danh sách  xếp theo vần a,b,c tên của người hướng dẫn chính.
Phụ lục 04. Mẫu đề xuất đề tài  luận văn thạc sĩ

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập-Tự do-Hạnh phúc
ĐƠN ĐỀ NGHỊ

Kính gửi : - Khoa….

                            - Phòng Đào tạo sau đại học

Họ và tên học viên: ………………………………………………………………..                                              

Chuyên ngành: ……………………… Lớp: ………………………Khóa :……….

Cơ quan công tác : ………………………………………………………………...

Tôi viết đơn này đề nghị lãnh đạo Khoa ……… cho phép tôi được làm luận văn thạc sĩ với tên đề tài:………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………..…

Người hướng dẫn: …………………………………………………………………

Rất mong lãnh đạo Khoa …. và Phòng Đào tạo Sau đại học xem xét.

Trân trọng cảm ơn!

Đắk Lắk, ngày       tháng      năm 20...
          

                                                                                Học viên



                                 Ý kiến của lãnh đạo  khoa/phòng

Lưu ý:  Khoa/phòng xem xét  quyết định đồng ý và cử người có đủ điều kiện hướng dẫn theo quy định của Trường và quy chế của Bộ.
Phụ lục 05. Mẫu đề xuất giáo viên hướng dẫn luận văn thạc sĩ
TRƯỜNG ĐẠI HỌC TÂY NGUYÊN
       KHOA………………………

ĐỀ XUẤT GIÁO VIÊN HƯỚNG DẪN LUẬN VĂN THẠC SĨ KHÓA …….
Chuyên ngành:……………………………………………………….
  Lớp:…………………………………………………….....................
	TT
	Tên học viên
	Tên đề tài

(định hướng)
	GV hướng dẫn
	Ghi chú

	(1)
	(2)
	(3)
	(4)
	(5)

	1
	
	
	- HD1 :

   - HD2 (nếu có): 

	

	2
	
	
	- HD1 :

   - HD2 (nếu có): 

	














    Đắk Lắk, ngày… tháng…..năm  20…












                     TRƯỞNG KHOA
Lưu ý: - Thứ tự tên học viên xếp theo vần a,b,c.
Phụ lục 06. Mẫu đề xuất HĐ duyệt đề cương luận văn thạc sĩ
TRƯỜNG ĐẠI HỌC TÂY NGUYÊN
       KHOA………………………

ĐỀ XUẤT HỘI ĐỒNG DUYỆT ĐỀ CƯƠNG LUẬN VĂN THẠC SĨ KHÓA …….
Chuyên ngành:……………………………………………………….
  Lớp:…………………………………………………….....................
	TT
	Tên học viên
	Tên đề tài

(định hướng)
	GV hướng dẫn
	Dự kiến hội đồng
	Ghi chú

	(1)
	(2)
	(3)
	(4)
	(5)
	(6)

	1
	
	
	- HD1 :

   - HD2 (nếu có): 

	- Chủ tịch :

- Thư ký :

- Ủy viên:

- Ủy viên:

- Ủy viên:
	

	2
	
	
	- HD1 :

   - HD2 (nếu có): 

	- Chủ tịch :

- Thư ký :

- Ủy viên:

- Ủy viên:

- Ủy viên:
	














    Đắk Lắk, ngày… tháng…..năm  20…












                     TRƯỞNG KHOA
Lưu ý: - Thứ tự tên học viên xếp theo vần a,b,c.
Phụ lục 07. Mẫu đơn đổi tên  đề tài  luận văn thạc sĩ

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập-Tự do-Hạnh phúc
ĐƠN XIN ĐỔI TÊN ĐỀ TÀI LUẬN VĂN

Kính gửi : - Khoa : ...............

                 - Phòng Đào tạo Sau đại học

Họ và tên học viên: ………………………………………………………………..                                              

Chuyên ngành: ……………………………… Lớp: ………………………...........

Cơ quan công tác : ………………………………………………………………...

Đã nhận đề tài :………………………………………………................................. 

Người hướng dẫn :………………………………………………...........................

Theo Quyết định số …… của Hiệu trưởng trường đại học Tây Nguyên ngày     tháng     năm 20...

Tuy nhiên trong quá trình thực hiện luận văn chúng tôi thấy rằng cần phải điều chỉnh tên đề tài là :…………………………………………………………................

(Nêu lý do điều chỉnh tên đề tài)

Tôi viết đơn này đề nghị Khoa ........ và Phòng Đào tạo Sau đại học cho phép tôi được đổi tên đề tài.

Xin trân trọng cảm ơn!

Đắk Lắk, ngày       tháng      năm 20…
      Ý kiến người hướng dẫn    

                           Học viên

Ý kiến của lãnh đạo  khoa                        Ý kiến của phòng ĐT Sau đại học

Phụ lục 08. Mẫu đơn đổi người hướng dẫn luận văn thạc sĩ

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập-Tự do-Hạnh phúc
ĐƠN XIN THAY ĐỔI NGƯỜI HƯỚNG DẪN LUẬN VĂN

        Kính gửi :   - Khoa : ...............

                 - Phòng Đào tạo sau đại học

Họ và tên học viên: ………………………………………………………………..                                              

Chuyên ngành: ……………………………… Lớp: ………………………...........

Cơ quan công tác : ………………………………………………………………...

Đã nhận đề tài :………………………………………………................................ 

Người hướng dẫn :………………………………………………...........................

Theo Quyết định số …… của Hiệu trưởng trường Đại học Tây Nguyên ngày        tháng     năm 20...

Tuy nhiên trong quá trình thực hiện luận văn chúng tôi thấy rằng .... (nêu lý do thay đổi người hướng dẫn)

Tôi viết đơn này đề nghị khoa .....và Phòng Đào tạo Sau đại học cho phép tôi được thay đổi người hướng dẫn.

Người hướng dẫn mới (nếu có) :

Xin trân trọng cảm ơn!
Đắk Lắk, ngày       tháng      năm 20…
                                       



        Học viên

Ý kiến người hướng dẫn mới                                     Ý kiến người hướng dẫn cũ

Ý kiến của lãnh đạo  khoa                           Ý kiến của phòng ĐT Sau đại học

Lưu ý:  - Khoa/ Phòng ghi rõ họ tên, đơn vị của NHD mới

- Học viên gặp NHD mới làm đề cương nộp Khoa/Phòng
Phụ lục 09. Mẫu đơn gia hạn thực hiện  luận văn thạc sĩ
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập-Tự do-Hạnh phúc
ĐƠN XIN GIA HẠN THỰC HIỆN LUẬN VĂN THẠC SĨ
Kính gửi :
- Lãnh đạo Trường Đại học Tây Nguyên

- Khoa : ...............

                 
- Phòng Đào tạo Sau đại học

Họ và tên học viên: ………………………………………………………………..                                              

Chuyên ngành: ……………………………… Lớp: ………………………...........

Cơ quan công tác : ………………………………………………………………...

Đã nhận đề tài :………………………………………………................................. 

Người hướng dẫn :………………………………………………............................

Theo Quyết định số …… ngày ….   tháng …. năm 20... của Hiệu trưởng Trường Đại học Tây Nguyên.

Theo quy định, thời hạn phải nộp luận văn là ngày … tháng …năm 20… Đến nay, tôi đã hoàn thành những nội dung sau:


Các nội dung chưa hoàn thành là: 


(Nêu lý do)

Tôi viết đơn này đề nghị Giáo viên hướng dẫn, Khoa ...., Phòng Đào tạo Sau đại học, Lãnh đạo Trường cho phép tôi được gia hạn thời gian thực hiện luận văn đến ngày … tháng … năm 20...

Tôi xin cam kết sẽ hoàn thành luận văn đúng thời gian được gia hạn và chấp hành mọi quy định và thủ tục gia hạn của Nhà trường.

Trân trọng cảm ơn!

Đắk Lắk, ngày       tháng      năm 20…
 Ý kiến người hướng dẫn    

                         Học viên

Ý kiến của lãnh đạo  khoa                            Ý kiến của phòng ĐT Sau đại học

Phụ lục 10. Mẫu báo cáo tiến độ thực hiện  luận văn thạc sĩ

	TRƯỜNG ĐẠI HỌC TÂY NGUYÊN
KHOA………..
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


                                                                           Đắk Lắk, ngày ..... tháng ..... năm 20...
TÓM TẮT BÁO CÁO TIẾN ĐỘ THỰC HIỆN LUẬN VĂN THẠC SĨ 
Họ và tên học viên: ……………………………………………………………….

Người hướng dẫn : .......................................................................................... ......                                             

Chuyên ngành: …………………… ............... Lớp: …………………..................

Cơ quan công tác : ………………………………………………………………...

Tên đề tài :……………………………………………… ......................................

.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

 Nội dung đã thực hiện :………………………………………………...................

..................................................................................................................................

..................................................................................................................................

Nội dung chưa thực hiện : ........................................................................................

...................................................................................................................................

...................................................................................................................................

Đề nghị thay đổi bổ sung : .......................................................................................

...................................................................................................................................

....................................................................................................................................

GIÁO VIÊN HƯỚNG DẪN                                                 HỌC VIÊN

     (Ký, ghi rõ họ tên)





  (Ký, ghi rõ họ tên)

Phụ lục 11. Phiếu đánh giá đề cương luận văn thạc sĩ
	BỘ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO
TRƯỜNG ĐẠI HỌC TÂY NGUYÊN

	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


PHIẾU ĐÁNH GIÁ ĐỀ CƯƠNG LUẬN VĂN THẠC SĨ
1. Họ tên thành viên hội đồng: ......................................................................... ..................

2. Chức danh: ........................................................................ ............................................. 

3. Cơ quan công tác: ......................................................................................... ……......... 

4. Tên luận văn: ............................................................................................... ..................

....................................................................................................................... …….............
5. ........................................................................................................................ ….................
6. Tên học viên: ............................................ ..................................................... …….......

7. Chuyên ngành: ................................................................................................................. 

8. Quyết định thành lập hội đồng số:…………………        ngày ....... tháng ...... năm 200
      8. Ngày họp: ...................................................................................................... ……........
      9. Địa điểm họp: ................................................................................................ …............
NHẬN XÉT VÀ GÓP Ý
1. Mục tiêu đề tài: ............................................................................................... .... ....................................................................................................................... ...... ..........

........................................................................................................................ ........ ................................................................................................................ ..... ...........

........................................................................................................................ ..... ..........

2. Nội dung nghiên cứu: ....................................................................................... .............

............................................................................................................................. ...........

........................................................................................................................ ................

....................................................................................................................... .................

........................................................................................................................ ................

2. Phương pháp nghiên cứu: ..............................................................................................

....................................................................................................................... .................

........................................................................................................................ ................

....................................................................................................................... .................
KẾT LUẬN
....................................................................................................................... .................

........................................................................................................................ ................

....................................................................................................................... .................

         Đắk Lắk, ngày ..... tháng ...... năm 20...
                                                                  NGƯỜI ĐÁNH GIÁ
Phụ lục 12. Biên bản đánh giá đề cương luận văn thạc sĩ
	BỘ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO
TRƯỜNG ĐẠI HỌC TÂY NGUYÊN
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


                                                                           Đắk Lắk, ngày ..... tháng ..... năm 20...
BIÊN BẢN ĐÁNH GIÁ ĐỀ CƯƠNG LUẬN VĂN THẠC SĨ
Tên học viên: .......................................................................................................................

Chuyên ngành:  ....................................................................................................................

Người hướng dẫn: ………………………………………………………………………...

Tên đề tài : ..........................................................................................................................

..............................................................................................................................................

......................................................................................................................................... ….

Quyết định thành lập hội đồng số:                              ngày ....... tháng ...... năm 200

Ngày họp: .............................................................................................................................

Địa điểm họp: .......................................................................................................................
1. Thành viên hội đồng:   Tổng số:..........   Có mặt: ............. Vắng mặt:..........................
2. Ý kiến đề nghị sửa chữa bổ sung::

.........................................................................................................................................

.........................................................................................................................................

.........................................................................................................................................

.........................................................................................................................................

.........................................................................................................................................

.........................................................................................................................................

.........................................................................................................................................

.........................................................................................................................................

.........................................................................................................................................

3. Kết luận của Hội đồng:
.........................................................................................................................................

.........................................................................................................................................

.........................................................................................................................................
4. Tên đề tài: ......................................................................................................................

.........................................................................................................................................

.........................................................................................................................................

.........................................................................................................................................

        Chủ tịch Hội đồng                                                                      Thư ký
          (Ký và ghi rõ họ tên)                                                        (Ký và ghi rõ họ tên)
Phụ lục 13. Quy định cấu trúc đề cương luận văn thạc sĩ

QUY ĐỊNH VỀ CẤU TRÚC ĐỀ CƯƠNG LUẬN VĂN THẠC SỸ
1. Cách trình bày đề cương

Giống như quy định trình bày luận văn (tham khảo phụ lục 14)
2. Cấu trúc và hình thức của đề cương luận văn
Đề cương luận văn được trình bày theo thứ tự các phần như sau:

2.1. Trang bìa: Bằng giấy cứng (theo mẫu tại phụ lục 13a)

2.2. Trang phụ bìa: in trên giấy thường (theo mẫu tại phụ lục 13b)

2.3. Mục lục

2.4. Phần nội dung của đề cương luận văn

- Mở đầu

- Tổng quan tài liệu

- Đối tượng, nội dung và phương pháp nghiên cứu.


- Dự kiến kết quả 

2.5. Danh mục tài liệu tham khảo (Trình bày giống theo quy định trình bày tài liệu tham khảo của luận văn)
Phụ lục 13a. Quy định mẫu bìa đề cương luận văn thạc sĩ
MẪU TRANG  BÌA ĐỀ CƯƠNG LUẬN VĂN
	BỘ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO

TRƯỜNG ĐẠI HỌC TÂY NGUYÊN
HỌ VÀ TÊN TÁC GIẢ ĐỀ CƯƠNG LUẬN VĂN
TÊN ĐỀ TÀI 

ĐỀ CƯƠNG LUẬN VĂN THẠC SỸ .........(CHUYÊN NGÀNH)
ĐẮK LẮK, NĂM 20...



 Phụ lục 13c. Quy định mẫu trang bìa trong luận văn thạc sĩ

MẪU TRANG  BÌA TRONG ĐỀ CƯƠNG LUẬN VĂN
	BỘ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO

TRƯỜNG ĐẠI HỌC TÂY NGUYÊN
HỌ VÀ TÊN TÁC GIẢ ĐỀ CƯƠNG LUẬN VĂN

TÊN ĐỀ TÀI 

ĐỀ CƯƠNG LUẬN VĂN THẠC SỸ .........

Chuyên ngành….. Mã số…..
                                                                 Người hướng dẫn khoa học:…………….

ĐẮK LẮK, NĂM 20...



Phụ lục 14. Quy định cấu trúc luận văn thạc sĩ
QUY ĐỊNH VỀ CẤU TRÚC LUẬN VĂN THẠC SỸ
1. Cách trình bày luận văn

Luận văn phải được trình bày một cách rõ ràng, mạch lạc, đảm bảo tính chính xác và không được tẩy xoá. Cỡ chữ 13,5; phông chữ times New Roman; giãn dòng 1,5 (24 – 26 dòng/trang); Luận văn được in (hoặc phô tô) trên một mặt giấy trắng khổ A4, lề trên:3,5 cm; lề dưới: 2,5 cm; lề trái: 3,5cm; lề phải: 2cm. 

      Luận văn được đánh số trang bắt đầu từ phần mở đầu cho hết phần kiến nghị. Số thứ tự trang đánh ở giữa của lề dưới.


Phần nội dung của luận văn Thạc sĩ từ 60 đến 80 trang.

Sau khi sửa chữa hoàn chỉnh, luận văn được đóng bìa cứng màu xanh dương.
2. Cấu trúc và hình thức của  luận văn
Luận văn được trình bày theo thứ tự các phần như sau:

1.1. Trang bìa: Bằng giấy cứng in nhũ vàng (mẫu phụ lục 15).

1.2. Trang phụ bìa: in trên giấy thường (mẫu phụ lục 16).

1.3. Lời cam đoan.

1.4. Lời cảm ơn của tác giả.

1.5. Mục lục.

1.6. Danh mục từ viết tắt.

1.7. Danh mục các bảng, biểu.

1.8. Danh mục các hình vẽ và đồ thị.

1.9. Phần nội dung của luận văn:

- Mở đầu

- Tổng quan tài liệu

- Mục tiêu nghiên cứu

- Đối tượng, nội dung và phương pháp nghiên cứu.


- Kết quả và thảo luận.

- Kết luận và đề nghị. 

1.10. Tài liệu tham khảo.

1.11. Phụ lục.


Việc đánh số các bảng, biểu, đồ thị phải gắn với số thứ tự của chương, ví dụ: hình 1.2 có nghĩa là hình thứ 2 của chương 1. Đầu đề của bảng, biểu ghi ở phía trên, đầu đề  hình vẽ ghi ở phía dưới hình. Khi đề cập đến bảng biểu và hình vẽ cần nêu rõ số thứ tự của chúng, ví dụ: “.. được nêu trong bảng 2.3..”mà không được viết là “… được nêu trong bảng dưới đây..”


Luận văn không được lạm dụng việc viết tắt. Chỉ viết tắt những từ, cụm từ được sử dụng nhiều trong luận văn. Nếu luận văn có nhiều chữ viết tắt thì cần có bảng danh mục những viết tắt (xếp theo thứ tự A,B,C) ở phần đầu luận văn. Không viết tắt ở tên đề tài, tên chương, tên mục và trong phần mục lục, phần mở đầu và kết luận.
3. Cách trích dẫn tài liệu tham khảo:
Mọi ý kiến, khái niệm có ý nghĩa khoa học mà không phải của riêng tác giả và mọi tham khảo khác phải được chú dẫn ở cuối trang và được liệt kê trong  trong danh mục Tài liệu tham khảo của luận văn.

Trường hợp không có tài liệu gốc mà phải trích dẫn thông qua tài liệu khác thì phải nêu rõ cách trích dẫn này, đồng thời tài liệu gốc đó không được liệt kê trong tài liệu tham khảo. Khi trích dẫn 1 đoạn ít hơn 5 dòng thì có thể sử dụng dấu ngoặc kép. Nếu trích dẫn dài hơn nên tách thành 1 đoạn riêng với lề trái lùi vào thêm 2 cm so với các đoạn trong luận văn và không cần sử dụng ngoặc kép.

 

4. Trình bày danh mục tài liệu tham khảo:


Tài liệu tham khảo xếp riêng theo từng ngôn ngữ (Việt, Anh, Pháp, Đức, Nga…). Các tài liệu nước ngoài phải giữ nguyên văn, không phiên âm, không dịch.

Tài liệu tham khảo được xếp theo thứ tự ABC họ tên tác giả. Đối với người nước ngoài: thứ tự ABC xếp theo họ, đối với người Việt Nam: xếp thứ tự ABC theo tên, không đảo tên trước họ.


Nếu tài liệu không có tên tác giả thì xếp theo thứ tự ABC từ đầu của tên cơ quan ban hành báo cáo hay ấn phẩm, Ví dụ: Bộ Giáo dục và Đào tạo xếp vào vần B, Sở Y tế xếp vần S…

Nếu tài liệu được trích từ các website nên copy toàn bộ đường dẫn trang web có tài liệu đó. Ví dụ: http://www.sbv.gov.vn/vn/home/htNHnngoai.jsp

Không ghi học hàm, học vị, chức vụ của tác giả các tài liệu.
5. Cách ghi tài liệu tham khảo:

Nếu tài liệu tham khảo là sách, luận án, báo cáo thì ghi như sau:

· Tên tác giả hoặc cơ quan ban hành (không có dấu ngăn cách);

· Năm xuất bản được đặt sau dấu ngoặc đơn và dấu phẩy sau ngoặc đơn;

· Tên sách, luận án, báo cáo được in nghiêng và đặt dấu phẩy cuối tên;

· Nhà xuất bản, dấu phẩy được đặt cuối tên;

· Nơi xuất bản, dấu kết thúc tài liệu tham khảo.    

Nếu tài liệu tham khảo là bài báo trong tạp chí, bài trong một cuốn sách… cần ghi đầy đủ các thông tin sau:

· Tên tác giả  (không có dấu ngăn cách);

· Năm công bố được đặt sau dấu ngoặc đơn và dấu phẩy sau ngoặc đơn;

· Tên bài báo được đặt trong dấu ngoặc kép, không in nghiêng và có dấu phẩy cuối tên;

· Tên tạp chí hoặc tên sách được in nghiêng và có dấu phẩy cuối tên;

· Tập (không có dấu ngăn cách);

           -     Số được đặt trong ngoặc đơn và có dấu phẩy sau ngoặc đơn;

· Các số trang có gạch ngang giữa 2 chữ số và dấu chấm kết thúc.
6. Một số ví dụ về tài liệu tham khảo:
      1. Nguyễn Lương Hiền (2000), Bước đầu khảo sát hội chứng rối loạn sinh sản hô hấp ở một số trại thuộc vùng thành phố Hồ Chí Minh, Báo cáo khoa học Chăn nuôi – Thú y 1999-2000.

      2.  Trần Bích Liên và Trần Thị Dân (2003), “ Tỉ lệ nhiễm PRRS và một số biểu hiện lâm sàng về rối loạn sinh sản – hô hấp trên lợn tại một số trại chăn nuôi”, Tạp chí thú y,10(4), tr 89-91.
7. Phụ lục của luận văn: 
Phần này bao gồm những nội dung cần thiết nhằm minh hoạ hoặc bổ trợ cho nội dung luận án như số liệu, biểu mẫu, tranh ảnh….Số trang của phụ lục không được nhiều hơn phần chính của luận văn. Các phụ lục cần được đặt tên và đánh số. 
Phụ lục 15. Quy định mẫu bìa luận văn thạc sĩ
           MẪU BÌA LUẬN VĂN IN CHỮ NHŨ  VÀNG     
	BỘ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO

TRƯỜNG ĐẠI HỌC TÂY NGUYÊN
HỌ VÀ TÊN TÁC GIẢ 
TÊN ĐỀ TÀI 

LUẬN VĂN THẠC SỸ .........(CHUYÊN NGÀNH)
ĐẮK LẮK, NĂM 20...



Phụ lục 16. Quy định mẫu bìa phụ luận văn thạc sĩ

MẪU TRANG PHỤ BÌA LUẬN VĂN THẠC SĨ

	BỘ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO

TRƯỜNG ĐẠI HỌC TÂY NGUYÊN
HỌ VÀ TÊN TÁC GIẢ

TÊN ĐỀ TÀI 

LUẬN VĂN THẠC SỸ .........

Chuyên ngành….. Mã số…..
                                                                 Người hướng dẫn khoa học:…………….

ĐẮK LẮK, NĂM 20...



Phụ lục 17. Nhận xét luận văn thạc sĩ

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM



                                                   Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
BẢN NHẬN XÉT LUẬN VĂN THẠC SĨ
(Dành cho Cán bộ phản biện)

Họ và tên, chức danh khoa học, học vị của Cán bộ phản biện :..................................

.....................................................................................................................................

Cơ quan công tác : ......................................................................................................

Tên đề tài :...................................................................................................................

Chuyên ngành :...........................................................Mã số : ...................................

Học viên thực hiện : ....................................................................................................
Nội dung nhận xét :
1. Đánh giá về hình thức luận văn (Ưu điểm và nhược điểm về nội dung, bố cục và hình thức của luận văn).

2. Sự không trùng lặp của đề tài nghiên cứu so với các công trình khoa học, luận văn đã công bố ở trong và ngoài nước; tính trung thực rõ ràng và đầy đủ trong trích dẫn tài liệu tham khảo.

3. Sự phù hợp giữa tên đề tài với nội dung nghiên cứu, cũng như với chuyên ngành và mã số đào tạo.

4. Đánh giá về tính thời sự, ý nghĩa khoa học và ý nghĩa thực tiễn của luận văn. Đánh giá về phương pháp nghiên cứu, độ chính xác của các tính toán và độ tin cậy của các số liệu.

4. Đánh giá về kết quả nghiên cứu và những đóng góp của luận văn. 

5 Đánh giá về khả năng ứng dụng và hướng phát triển của đề tài.

6. Kết luận chung cần khẳng định mức độ đáp ứng các yêu cầu đối với một luận văn thạc sĩ, luận văn có thể đưa ra bảo vệ để nhận học vị thạc sĩ được hay không? Đồng ý hay không đồng ý cho học viên bảo vệ.
Nhận xét của phản biện không cần nêu lại kết cấu và nội dung các chương của luận án, không trình bày theo thứ tự chương mục của luận văn mà trình bày theo các vấn đề hay kết quả mới mà luận văn đạt được.
Ghi chú : Nhận xét của cán bộ phản biện gửi trước về hộp thư điện tử của phòng đào tạo Sau đại học - Trường ĐH Tây Nguyên : Phongsdh.ttn@moet.edu.vn
…………, ngày......... tháng …… năm 20…
CÁN BỘ NHẬN XÉT
(kí và ghi rõ họ tên)
Phụ lục 18. Phiếu chấm luận văn thạc sĩ
	BỘ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO 

TRƯỜNG ĐẠI HỌC TÂY NGUYÊN

HĐ.CHUYÊN NGÀNH: 

	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

            Đắk Lắk, ngày      tháng    năm 20...


PHIẾU CHẤM LUẬN VĂN THẠC SĨ
1. Họ và tên, học vị, chức danh của người đánh giá luận văn: .........................................................................................................................................

2. Họ và tên học viên bảo vệ luận văn: ........................................................................... 

3. Tên luận văn: ...............................................................................................................

4. Chuyên ngành: ...............  Mã số:..................... 
Ngày bảo vệ: ..........................

5. Quyết định thành lập Hội đồng chấm luận văn: Số:......../QĐ-ĐHTN-ĐTSĐH, ngày .......tháng.......năm 20.....
NỘI DUNG ĐÁNH GIÁ
	TT
	Nội dung đánh giá
	Thang điểm
	Điểm

đánh giá

	1
	Đặt vấn đề và mục tiêu luận văn rõ ràng.
	1.00
	

	2
	Đối tượng và phương pháp nghiên cứu đáp ứng thuật toán thống kê và nội dung nghiên cứu.
	2.00
	

	3
	Xử lý kết quả nghiên cứu chính xác, tin cậy.
	1.50
	

	4
	Bàn luận logic có tính thuyết phục.
	1.00
	

	5
	Kết luận phù hợp với mục tiêu đề ra.
	1.00
	

	6
	Giải quyết một vấn đề trong thực tế.
	0.50
	

	7
	Chọn vấn đề hoặc áp dụng kỹ thuật, cải tiến kỹ thuật lần đầu tiên.
	0.50
	

	8
	Phong cách trình bày, trả lời câu hỏ rõ ràng,- chính xác.
	1.00
	

	9
	Hình thức trình bày luận văn đẹp, rõ ràng.
	0.50
	

	10
	Thành tích nghiên cứu
	1.00
	

	                    Tổng cộng:
	10.00
	

	(điểm tổng cộng được làm tròn đến một chữ số thập phân)

	
	

	* Đánh giá:  - Đạt: từ 5,5 điểm trở lên.
	
	

	                      - Không đạt: dưới 5,5 điểm 
	
	

	
	NGƯỜI CHẤM


                                                                                                                     (Ký và ghi rõ họ tên)

Phụ lục 19. Biên bản kiểm phiếu chấm luận văn thạc sĩ
	BỘ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO 

TRƯỜNG ĐẠI HỌC TÂY NGUYÊN

HĐ.CHUYÊN NGÀNH: 

	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

            Đắk Lắk, ngày      tháng    năm 20...


BIÊN BẢN KIỂM PHIẾU CHẤM LUẬN VĂN THẠC SĨ
Căn cứ Quyết định thành lập Hội đồng chấm luận văn số:...... /QĐ-ĐHTN-ĐTSĐH, ngày .......tháng.......năm 20.... của Hiệu trưởng trường đại học Tây Nguyên. 

Hội đồng họp ngày ............ ……………..  tại ..................................................................................................
để chấm luận văn cho học viên: ........................................................................................................................
Đề tài: ....................................................................................................................................

Chuyên ngành:...................................................... Mã số: .................................................... 

Số thành viên có mặt trong phiên họp đánh giá luận văn:....................................................................
Số vắng mặt: ....................
Số phiếu phát cho các thành viên: .............................Số phiếu không sử dụng: ..................................
Số phiếu hợp lệ:....................................................Số phiếu không hợp lệ: ....................................................
Kết quả chấm luận văn:

Số phiếu chấm..........................................điểm có........................................
Phiếu


Số phiếu chấm..........................................điểm có........................................
Phiếu

Số phiếu chấm..........................................điểm có........................................
Phiếu

Số phiếu chấm..........................................điểm có........................................
Phiếu

Số phiếu chấm..........................................điểm có........................................
Phiếu


Tổng số điểm: ........................................Tổng số phiếu: ...................................

Kết quả đánh giá:  Số phiếu đạt                         Số phiếu không đạt:
Điểm luận văn (Trung bình cộng điểm chấm của các thành viên HĐ và làm tròn đến một chữ số thập phân):....................Bằng chữ:.........................................................................
	CHỦ TỊCH HỘI ĐỒNG
	THƯ KÝ

	(Ký và ghi rõ họ tên)
	(Ký và ghi rõ họ tên)


Phụ lục 20. Biên bản hội đồng chấm luận văn thạc sĩ
	BỘ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO 

TRƯỜNG ĐẠI HỌC TÂY NGUYÊN

HĐ.CHUYÊN NGÀNH: 

	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

            Đắk Lắk, ngày      tháng    năm 20...


BIÊN BẢN CHẤM LUẬN VĂN THẠC SĨ KHOÁ HỌC ……….
Hội đồng (HĐ) chấm luận văn thạc sĩ được thành lập theo Quyết định số: ......./QĐ-ĐHTN-ĐTSĐH, ngày .....tháng......năm 20...... của Hiệu trưởng Trường Đại học Tây Nguyên.
	TT
	Họ và tên, học vị, chức danh
	Trách nhiệm trong HĐ
	Chữ ký thành viên HĐ
	Ghi chú

	1
	
	Chủ tịch HĐ
	
	

	2
	
	Thư ký
	
	

	3
	
	Phản biện 1
	
	

	4
	
	Phản biện 2
	
	

	5
	
	Uỷ viên
	
	


Chấm luận văn thạc sĩ cho học viên: .....................................................................................

Đề tài: ....................................................................................................................................

Chuyên ngành: ..........................
Mã số:.....................
Ngày bảo vệ: ................................

Đại biểu tham dự: .....................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................................................
Các nội dung thực hiện:
1. Học viên báo cáo tóm tắt luận văn.

2. Các Phản biện đọc nhận xét (có văn bản kèm theo). Tóm tắt tình hình đặc biệt (nếu có): .....
...........................................................................................................................................................................................
3.Thảo luận của Hội đồng và những người quan tâm đối với học viên (ghi tóm tắt câu hỏi và nội dung trả lời của học viên):....................................................................................................................

.........................................................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................................................
4. Đánh giá chung của Hội đồng (ý kiến kết luận của Chủ tịch HĐ):

a) Ưu điểm: ............................................................................................................................................................
b) Hạn chế: .............................................................................................................................................................
c) Đánh giá: Đạt:                                                    Không đạt:

d) Điểm luận văn:....................Đề nghị của HĐ: Học viên đủ (không đủ) đ/k cấp bằng:..................
e) Đề tài có (không có) khả năng phát triển thành luận án Tiến sĩ:......................................

	XÁC NHẬN CỦA TRƯỜNG
	CHỦ TỊCH HỘI ĐỒNG
	THƯ KÝ

	(Ký và ghi rõ họ tên)
	(Ký và ghi rõ họ tên)
	(Ký và ghi rõ họ tên)


Phụ lục 21. Mẫu xác nhận nộp luận văn thạc sĩ

         BỘ GIÁO DỤC VÀ ĐẢO TẠO                  CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

   TRƯỜNG ĐẠI HỌC TÂY NGUYÊN                                Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

XÁC NHẬN

Nộp luận văn tốt nghiệp thạc sĩ
Họ và tên học viên: ………………………………………………………………….

Chuyên ngành: ………………………………………………………………………

Khóa đào tạo: ………………………………………………………………………..

Báo cáo tốt nghiệp: ngày ….. tháng …… năm 20…..

Địa điểm: Trường đại học Tây Nguyên.

Tên đề tài: ……………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………..

………………………………………………………………………………………..

………………………………………………………………………………………..

Người hướng dẫn: …………………………………………………………………...

Chủ tịch hội đồng: …………………………………………………………………..

Thư ký hội đồng: …………………………………………………………………….

Phản biện 1: ………………………………………………………………………….

Phản biện 2: ………………………………………………………………………….

Ủy viên hội đồng: ……………………………………………………………………

THƯ VIỆN                 TRƯỞNG KHOA               PHÒNG ĐT. SAU ĐẠI HỌC

Phụ lục 22
BÁO CÁO TÌNH HÌNH ĐÀO TẠO TRÌNH ĐỘ THẠC SĨ NĂM  …
(Kèm theo Thông tư số: 15 /2014/TT-BGDĐT ngày  15 tháng 5 năm 2014  của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo)  

        
	BỘ CHỦ QUẢN

TÊN CƠ SỞ ĐÀO TẠO:
Số:      /BC  - chữ viết tắt của CSĐT
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
    Độc lập - Tự do - Hạnh phúc



                                                 ……… ., ngày …   tháng  …  năm …
BÁO CÁO 

Tình hình đào tạo trình độ thạc sĩ năm … (năm hiện tại)
1. Số giảng viên cơ hữu là tiến sĩ, GS, PGS 
(tổng số và theo từng ngành, chuyên ngành)
2. Thực hiện kế hoạch tuyển sinh năm … (năm hiện tại)
	Ngành, chuyên ngành
	Chỉ tiêu Thông báo
	Đăng ký dự thi
	Trúng tuyển
	Nhập học
	Ghi chú

	
	
	
	
	Tập trung toàn bộ TG
	Tập trung theo đợt
	Tổng số
	

	…
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	

	Tổng số
	
	
	
	
	
	
	


3. Số học viên hiện có (bao gồm cả số mới tuyển) và dự kiến tốt nghiệp
	Khóa học
	Số, ngày Quyết định công nhận trúng tuyển
	Số học viên hiện có
	Số học viên dự kiến tốt nghiệp năm … (năm sau)
	Ghi chú

	
	
	Tập trung toàn bộ thời gian
	Tập trung theo đợt
	Tổng số
	Tập trung toàn bộ thời gian
	Tập trung theo đợt
	Tổng số
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


4. Đăng ký tuyển sinh năm … (năm sau)
· Số lần tuyển sinh: 

· Thời điểm tuyển sinh: 

· Chỉ tiêu tuyển sinh: 
THỦ TRƯỞNG CƠ SỞ ĐÀO TẠO                                                                                                                                                                     (ký tên và đóng dấu)
Phụ lục 23
BẢNG THAM CHIẾU QUY ĐỔI MỘT SỐ CHỨNG CHỈ NGOẠI NGỮ 

 TƯƠNG ĐƯƠNG CẤP ĐỘ 3/6 KHUNG NĂNG LỰC NGOẠI NGỮ 6 BẬC DÙNG CHO VIỆT NAM ÁP DỤNG TRONG ĐÀO TẠO TRÌNH ĐỘ THẠC SĨ
(Kèm theo Thông tư số: 15 /2014/TT-BGDĐT ngày  15 tháng 5 năm 2014  của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo)  
Tiếng Anh

	Khung năng lực 

ngoại ngữ 

VN  
	IELTS
	TOEFL
	TOEIC
	Cambridge Exam
	BEC
	BULATS
	CEFR

	 Cấp độ  3 
	4.5
	450   ITP

133   CBT      45 iBT
	450
	     PET
	Preliminary
	40
	B1


(Các điểm số nêu trên là điểm tối thiểu cần đạt được)
Một số tiếng khác

	Khung năng lực 

ngoại ngữ 

VN  
	tiếng    Nga
	tiếng Pháp
	tiếng Đức
	tiếng Trung
	tiếng  Nhật

	 Cấp độ  3 
	TRKI 1  
	DELF B1
 TCF niveau 3
	B1 

ZD 
	HSK        cấp độ 3       
	JLPT  N4


Ghi chú: Đối với một số chứng chỉ quốc tế không thông dụng khác, cơ sở đào tạo cần gửi đến Bộ Giáo dục và Đào tạo cho ý kiến về việc quy đổi tương đương.
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

ĐƠN XIN BẢO VỆ LUẬN VĂN THẠC SĨ
Kính gửi:   Hiệu trưởng trường Đại học Tây Nguyên
Tên tôi là:……………………………..…., sinh ngày …../…./…….. Là học viên cao học của trường Đại học Tây Nguyên, chuyên ngành: ......................................................... theo Quyết định số ......./QĐ- ĐHTN-ĐTSĐH ngày .......... tháng ......... năm ......... của Hiệu trưởng Trường Đại học Tây Nguyên.

Đến nay, tôi đã hoàn thành các môn học và luận văn thạc sĩ với đề tài: 

…............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................ 

 
Chuyên ggành: ..............................Chuyên ngành: ................................     

 
Mã số: ...........................................


Được sự đồng ý của cán bộ hướng dẫn, tôi làm đơn này đề nghị Nhà trường cho phép tôi được bảo vệ luận văn trước Hội đồng chấm luận văn thạc sĩ. 


Tôi xin trân trọng cảm ơn.

	Ý kiến của cán bộ hướng dẫn

( Ký và ghi rõ họ tên)
	Đắk Lắk, ngày      tháng    năm 20

Người làm đơn

( Ký và ghi rõ họ tên)
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